 附件2：
[bookmark: _GoBack]吉林农业大学研究生教学案例写作要求与规范
一、案例写作总体思路
课程教学案例应满足课程教学目标的需要，为课程的案例教学提供支持。案例的内容设计和选择案例，以具体事件为单元，为学生在学习工作中解决类似问题提供有价值的参考实例。
案例结构：包括案例正文和案例使用说明。
二、案例选取的原则
代表性：反映本专业领域或行业企业的特点，具有较强的同类事件的代表性和较好普适性。
真实性：案例应符合客观实际，数据须真实可信，经得起推敲与检验。
保密性：案例涉及个人隐私或行业企业秘密时，须经当事人或企业确认同意，须隐去个人、企业以及有关项目名称等内容。
案例应难易适度、大小适合，能够满足案例教学的需求，并应不断更新与扩展。复杂案例可选择某一方面讨论。
三、案例建设要求
[bookmark: _Hlk73360807]鼓励多方参与的协同建设形式，提倡本校教师和企业专家相结合的案例设计、讲解和点评。
案例的内容要具有典型性和代表性，应对中国国情不应该是一个特殊情况或一次性（几乎不可能再次发生）的事件。
案例要充分体现现场感和真实性，能引起读者的专业兴趣，即具有很强的可读性和现实性。
案例要有明确的教学目标和主题，主题要有深度，有进行理论分析的空间和价值。
案例应该具有足够进行深入分析的信息，需要学生运用案例中的信息进行逻辑分析和批判性的思考，使学生能够理清思路、把握问题并提出有针对性的解决方案。
案例要有突出的问题意识，案例中的各方定位清晰，可以通过角色替换或换位思考，引导学生在案例故事的情景中做出决策，培养和训练学生的领导能力和运作能力。
案例要有问题预设，提倡启发式、提问式的表述，给出没有明显正确答案的问题，引起讨论和争论。
案例必须包含一个详细的、指导性和操作性非常强的案例使用说明，便于使用该案例的教师能够在课堂教学中，紧紧围绕教学目标掌握讨论的展开与深入、控制时间的安排与节奏。
四、案例正文写作规范
案例主体一般应包括：标题、中文摘要及关键词，引言、背景信息、故事情节描述、原因分析、结论与启示、思考题、附录等部分。可用图、表说明。具体如下：
1.标题
以不带暗示性的中性标题为宜。选题要有一定的典型性和代表性，能够反映某专业、某地区、某行业或更大范围的问题。
2.中文摘要及关键词
要求：摘要要总结案例内容，不作评论分析，字数在300字以内。关键词3－5 个。
3.正文
内容要有明确的教学目的，要与理论知识点对应准确；结构要有严密的逻辑性，内容陈述要有客观性；提供的信息、数据要有较好一致性、准确性；对人物或者事件行为分析的立场应理性。
（1）引言
开门见山的点题；点明时间、地点、人物、关键问题等信息，尽量简练，要能够吸引读者的阅读兴趣。
（2）相关背景介绍
专业、行业、企业、主要人物、事件等相关背景内容翔实充分，能有效辅助案例课堂讨论分析。
（3）案例情景描述
陈述客观、不出现作者的评论分析，但需突出重点。大中型案例可分节，并有节标题。所述内容及相关数据具备完整性和一致性。节标题分一级标题，二级标题（1（正文一级标题）；1.1（正文二级标题）……），正文采用宋体五号字，单倍行距。
（4）原因分析
作为正文的核心部分，核心问题表达的清晰程度，以相关主题分析为主，辅之技术分析，即违反哪些原则或规范，以及相应的技术规范。
(5）结论和启示
一是对正文的精辟总结；二是给出明确的结论；三是提出决策问题引发读者思考。
4. 思考题
提出至少3 个讨论要点，紧扣教学目标、与案例相关的思考讨论题，供学生思考。
五、案例使用说明
案例使用说明应包括：案例摘要、课前准备、适用对象、教学目标、要点分析、课堂安排建议等6个部分。具体如下：
1.案例摘要：简要介绍案例故事的主旨大意或梗概，便于使用者快速了解和把握案例的主题。
2.课前准备：课堂计划合理，程序性地提醒课前需安排的事项。
3.适用对象：说明作者希望的读者群体。
4.教学目标：详细介绍案例教学的目的，一般一个案例要含有1－3个明确的教学目标。
5.分析的思路与要点：给出案例分析的逻辑路径；并给出需要重视的关键知识点、能力点等。（可用图表说明）
6.课堂安排建议：案例教学过程中的时间安排及如何就该案例进行组织引导提出建议。
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